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   یتعالباسمه

بندیرتبهراهنمای بارگذاری مدارک و مستندات  

:بندیرتبهمراحل درخواست 

:بندیرتبهافراد مشمول .1 

، آموزشتت   هایشتتدب  و وا دمندقلاداری  نیروهای  ،  نیروهای جدیدالاستتدادا از قبیل    ؛اندنیروهایی که تاکنون تعیین رتبه نشددد  -1-1

مرخصتت   دوح  قوی یا دورب موموریش  و خدمش از  افرادی کو   ها،شتتدب از ستتایر دستتد اب نیروهای مندقل،  اندکارکنان  کو تبدیل وضتتتیش شتتدب 

 .و سایر افراد مشمول قانوح اند ازگشدو

در رتبو  وقشتما خدمش    و پس از پنج ستالاین افراد از تاریخ کست  رتبو   ؛بالاتر هسدنند ارتقاء به رتبهکارکنانی که واجد شدرای    -2-1

، ی   ( قانوح شتتامل متلماح شتتارل دردورب ا ددا5( مادب  1مشتتمونین مداد تبصتترب  نستتبش  و درخواستتش ارتقاب رتبو اقدا  نمایند.    توانند م  ،فتل 

مورخ  40/710 ،19/11/1388مورخ  46/710 اشتتتنامو های شتتتمارب مندرج درفهرستتتش   مدارس استتتدئنا  ، منامح ممرو ، مرزی و یشتتتایری

ستو ماب    ،در این  منامح  وقشتما خدمش   هرستال و ازای   ،و اصتح ا   تدی آح (    22/04/1398مورخ   66135/810 و نامو شتمارب   01/10/1398

و قبل از تمقح شترایس مککور، امااح ببش درخواستش مشتمونین در ستامانو وجود ناواهد   شتدب کندرل. این قستمش توستس ستامانو    ا دی مکاهش 

داشش.

 :   ورود به سامانه .2

 وارد ،    my.medu.ir   و آدرس   شرمریح پنجرب وا د خدما  انادرونیک وزار  آموزش و پرو از  ، فرد مشمول ا ددا   رای ببش درخواسش

نماید. اندااب   را« شخصی پروفایل»  گزینو سپس ، شدب  «صدمو شاص » 

 : مدارک و مسنندات تأییدو  بارگذاری  .3

ا ددا  - پروفایل شاص   در  منویدر  از مراجع    صادرشدب متدبر و    مدارک  و   ها  گواه  مسدندا   سشی ا م،     "مسننداتبارگذاری    "   از 

 .دیی نمارا  ارگکاری و ببش  صححیذ

جهش  (  4تا    1در قسمش مسدندا   مبح جداول شمارب    شدب ببش نسبش  و درخواسش تشایل پروندب و اندااب مدارک    "یبندرتبه "از منوی  -

اسش:  دیتوک ، مورد  ی ند رتبودر  ارگکاری و اندااب مدارک مرتبس  ا زیر  رداتوجو  و مو .دیینمااقدا   ی  ندرتبو ارزیا   در پروندب 

و  راساس  ام کارگزین  و ا حغ    ،  در  ازب زمان  اخک رتبو فتل  تا تاریخ اسدمقای رتبو جدید ارتقاب رتبومدارک و مسدندا   رای  ▪

اسش.  رشیمورد پک، های مر ومو

نیسش.  رشیمورد پکمشمونیش آناح و خارج از سنوا   ام   خیاز تار، قبل نیروهای جدیدالاسدادا مدارک و مسدندا  ▪

اریخ مشمونیش متدبر هسدند. تا ت ، اشدغال  و خدمشاسدادا  و  دو از  ، اندنشدب   ندی رتبو تاکنوح مدارک و مسدندا  مشمونین  کو ▪

در  تناس  دارد،    موردنظرکو  ا  اش    ردید   های جداگانو  ارگکاری شود، صرفاً در اونین تاراری در  اش   صور  و مسدندات  کو  ▪

. ردیگ مو ارزیا   قرار   مورد  ررسصور  صمش، 

مندرج در جداول پیوسش(  اشد.   سند دکنندب ییتومراجع ی   ا امضا سشی ا  م صادرشدب های گواه  همو ی ▪

انزام  اسش.  صادرشدب  یها  در گواهینواح فتانیش، نا  و نا  خانوادگ  ، داشدن تاریخ، شمارب ▪

 رخورداری از امدیاز  و محک یمل    موردقبولدر  ام کارگزین     قبل از تاریخ مشمونیش جدید  شدب ایمالمدرک تمصیل   آخرین  ▪

مدرک تمصیل  م   اشد . 

هادانش اب سایر  تتهد د یری ی هارشدو و شهید رجای   دانش اب تر یش د یر و دانش اب فرهن یاح،  متلمش یتر دانشسرا، مراکز  در تمصیل▪

تمصیل   رای  رخورداری از امدیاز ، اندشدب اسدادا   (1369  مصو و سال   و پرورش  در آموزشقانوح مدتهدین  و خدمش   ر اساسکو 

  . اسش رشیمورد پکو دانش اب فرهن یاح  متلمشیتر در مراکز 
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:مهم  اتتذکر  

مدارک و    ویرایشامااح    ،نهای  درخواسش  تویید اندااب و    پس از در  ارگکاری اسناد و مدارک دقش لاز  صور  پکیرد؛  دیه  اسش  -

. وجود ندارد  مسدندا 

، شاصاً  موردنظرافراد ضمن مطانتو دقیح راهنمای    شود متوصیو  .  اسشمسئونیش صمش و اصانش مدارک و مسدندا   ر یهدب فرد مشمول -

نسبش  و  ارگکاری مدارک اقدا  نمایند.

 .   سشین  دگیرسقا ل ، دکنندب ییتومراجع  بامضا  و ارگکاری مدارک نامتدبر، ناقص، ناخوانا، فاقد تاریخ -

صمش و اصانش  و مدیر    توییدجهش  را نهای  و درخواسش ارزیا   پروندب، اصل مدارک  ارگکاری شدب   تویید پس از  سشی ا مفرد مشمول -

نماید.  مسدقیم ارا و

ممیزب و ادارا  ممل    هیئش های       ،یا رفو ارزیا اح    از سوی    مرا ل  ررس  پروندب    همو ی  در صور  نیاز  و  ررس  فیزیا  مدارک در  -

 اصل مدارک درخواسد  را در اخدیار مراجع مککور قرار دهد.    اسشخدمش، ذیندع موظف 

 و مسدندا   و تجر و افراد مشمول قانوح، ممرز شتود فردی امحیا  اهشتایسد  ارزیا    رای  ازیموردنمدارک و مسدندا   ارا وچنانچو در  -

اخدیار    دوی   هیئش های   مرات  جهش رسیدگ   و اجرای ،    نامون یآ (15مادب     و اسدناد،  قرار دادب اسش  ممیزب هیئش های  خحف واقع در 

 ندی فرد مدوقف زماح تتیین تالیف قطت  موضوع در آح مرجع، رسیدگ   و پروندب رتبو   و تا    شوداداری ارجاع م   رسیدگ   و تالدا  

گردد. م 

   :یخود اظهار تکمیل فرم ثبت .4

نمایند.  دوح تامیل فر     یخوداظهارفر     توییدنسبش  و تامیل و    ، نهای   تویید  قبل از   اید  ،مشمونین ، پروندب مشمونین در فرایند  یخوداظهاراقدا  

  گیرد.رسیدگ  قرار نم 

مهم :  ملاحظات  .5

ذی     ر یهدب اجرای ،    نامونیآ (16مادب     و اسدنادمسئونیش شرکش یا ید  شرکش در این فرایند  نکا  ،  شود م ا درخواسش فرد آراز     ندیرتبو  -

   خواهد  ود. ندع 

 رای  رخورداری  خود را    ارتقاب رتبو  تاریخ  توانند م  نمشمونی   النی اا،  گردد م  کندرلارتقاب رتبو توسس سامانو     رایونیش افراد  ممشتاریخ  -

کو تاریخ اجرای  ام  دیه  اسش   نمایند. در سامانو ببشپیشنهاد و ، اندکردب کس   مشمونیشتاریخ از امدیاز مدارک و مسدندات  کو  تد از 

  خواهد  ود. تاریخ درخواسش شدب( مشمونیش جدید  از تاریخ  اسدمقاق  و تتیین رتبو

(  17مطا ح مادب  د،  ن شدب خود، ایدراض داشدو  اشارزیا   و رتبو تتیین    ،شوندگاح نسبش  و نموب رسیدگهریک از ارزیا    کو درصورت-

تاریخ ا حغ رتبو درخواسش خود را در سامانو ببش نمایند.( روز از 20  مد  د  داکئر ظرفنتوان م اجرای ،  نامونیآ 

دد، فرد امدیاز لاز  را  رای ارتقاب رتبو کس  ننمود، ببش درخواسش مجدد و م  مرا ل  ررس  پس از ایدراض و رسیدگ  مج  کو درصورت -

 خواهد  ود. ریپکامااحپروندب ارتقاب رتبو، شش ماب  تد  

تا پایاح دورب ،  ممیزب مر ومو  هیئش  در    ی رأو صدور    ، در صور  ایدراض و رسیدگ  مجدداندنشدب تتیین رتبو  مشمونین  کو تاکنوح    رتبو-

اصحح ناواهد  ود.  و رییتغقا ل ( قانوح 5  را ر مادب  رخورداری از رتبو اسدمقاق ،  

مر لو ارتقاب رتبو، امااح ارتقاب  یش از یک رتبو وجود ندارد. در هر-

 . اسشو پی یری  مشاهدب قا ل   ندیرتبو و  اش  شاص « پروفایل»  گزینودر  my.medu.irدر پنجرب  ، ندیرتبو پروندب رسیدگ   و مرا ل -



3 

1جدول شماره  – )شایستگی تخصصی(راهنمای بارگذاری مدارک و مستندات 

عنوان 

ی سنگیشا
ویژگی مسنندات  سند دکنند  یی تأمرجع   امنیاز تعریف شایسنگی 

تعداد سند 

جهت  

ی بارگذار

تولید و 

ساخت 

(30)

تر ید ،   ،ساخش ا زارها و تجهیزا  آموزش 

ورزش  و اداری 
 منطقو /اسداح /سداد 15

سداد   /منطقو، نا یو/ اسداح    ،از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداحشمارب و تاریخ  امضا،  دارای  و  گواه  صادر شدب  

 اسش. متدبرو سازماح پژوهش و  رنامو ریزی آموزش   

،سند 4 

  هر  ند

 داکئر  

مورد     2

 ارگکاری  

. امدیاز  شود

  مور وهر  ند 

مسدقل 

  مماسبوقا ل

. اسش

  30 داکئر 

امدیاز

تر ید ،  ، آموزش  یافزارها نر مرا   و تونید 

ورزش  و اداری 
اسداح /سداد  منطقو/ 15

از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد  و دارای امضا، شمارب و تاریخ گواه  صادر شدب 

 اسش. متدبرو سازماح پژوهش و  رنامو ریزی آموزش   

و کمک    آموزشکمکساخش وسایل 

توانباش 
مدرسو/منطقو/اسداح/سداد 10

تاریخ  گواه  صادر شدب   و  امضا، شمارب  منطقو،  ادارا  آموزش و    /مدیراح مدارساز  و دارای  پرورش شهرسداح، 

 اسش.  و سازماح آموزش و پرورش اسدئنای  متدبرسازماح پژوهش و  رنامو ریزی آموزش   /نا یو/ اسداح / سداد

 مدرسو/منطقو/اسداح/سداد  5 نوین یهاکیتانآشنای   ا ا زار، تجهیزا  و 
تاریخ  گواه  صادر شدب   و  امضا، شمارب  منطقو،  /مدیراح مدارساز  و دارای  پرورش شهرسداح،  ادارا  آموزش و 

اسش.  متدبر نا یو/ اسداح / سداد

تونید و   تونید ممدوا در فضای مجازی، مرا  ،

 درسنامو و  یادگیری ی ها سدوتدوین 
 سداد مدرسو/منطقو/اسداح/ 5

ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، مدیراح مدارس، از و دارای امضا، شمارب و تاریخ گواه  صادر شدب 

 اسش. و سازماح های تا تو متدبر نا یو/ اسداح / سداد

  هایپژوهش

 با مرتب 

 بهبود

 عملکرد

  تألیف معلم،

 تدوین و

 و کنب

 مقالات

مرتب 

(30 )

مدرسو/منطقو/اسداح/سداد 3   پژوهاقدا 

تاریخ  گواه  صادر شدب   و  امضا، شمارب  منطقو،  مدیراح مدارس/  از  و دارای  پرورش شهرسداح،  ادارا  آموزش و 

واه  انزام   گ در    و تاریخ اجرا  موضوع  ، پژوهاقدا درج ینواح    اسش.  متدبر  سازماح های تا تونا یو/ اسداح / سداد و  

 اسش.
، سند 10

  هر  ند

  4 داکئر 

مورد 

 ارگکاری  

امنیاز . شود

 طوربههر بند 

مسنقل  

  محاسبهقابل

حداکثر  . است

امنیاز 30

مدرسو/منطقو/اسداح/سداد 2  پژوهدرس

تاریخ  گواه  صادر شدب   و  امضا، شمارب  منطقو،  مدیراح مدارس/  از  و دارای  پرورش شهرسداح،  ادارا  آموزش و 

 ، موضوع و تاریخ اجرا در گواه  انزام  پژوهدرس  درج ینواح    اسش.  متدبر  سازماح های تا تونا یو/ اسداح / سداد و  

 اسش.

تر ید  و    ،آموزش  زمینو در کداب ف یتون

ورزش 
اسداح/سداد /منطقو5

از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد  و دارای امضا، شمارب و تاریخ  گواه  صادر شدب  

تا توو   اندشار کداب در    اسش.  متدبر  سازماح های  تاریخ   ذکر ینواح کداب مرتبس  ا موضویا  آموزش و پرورش، شا ک، 

 گواه  انزام  اسش(.  

اسداح/سداد /منطقو 5 تر ید   ورزش  و ،آموزش  زمینو در تدوین  

از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد  و دارای امضا، شمارب و تاریخ  گواه  صادر شدب  

آموزش و پرورش، تاریخ اندشار در گواه  انزام   تونید شدب و ارتباط  ا مسا ل  ذکر ینواح     اسش.  متدبر  سازماح های تا توو  

 اسش(. 

، تر ید  و   آموزش  زمینو  در کداب  ترجمو

ورزش 
اسداح/سداد /منطقو 5  

از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد  و دارای امضا، شمارب و تاریخ  گواه  صادر شدب  

تا توو   اندشار کداب در  ذکر ینواح کداب مرتبس  ا موضویا  آموزش و پرورش، شا ک،     اسش.  متدبر  سازماح های  تاریخ 

 .گواه  انزام  اسش(
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عنوان 

ی سنگیشا
ویژگی مسنندات  سند دکنند  یی تأمرجع   امنیاز تعریف شایسنگی 

تعداد سند 

جهت  

ی بارگذار

اسداح/سداد /منطقو 5   پژوهش یلممقانو   
از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد  و دارای امضا، شمارب و تاریخ گواه  صادر شدب 

  اشد.(  ذکرشدبنشریو و تاریخ چاپ مقانو در گواه    نمایوینواح مقانو، ینواح نشریو،   اسش. متدبر سازماح های تا توو 

اسداح/سداد  /منطقو 4   جیترو یلممقانو   
از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد و دارای امضا، شمارب و تاریخ گواه  صادر شدب 

 اشد.(  ذکرشدبو تاریخ چاپ مقانو در گواه    ،نشریو نمایوینواح مقانو، ینواح نشریو،   اسش. متدبر سازماح های تا توو 

 متدبر  یلم  فراخواح های  درمقانو پکیرفدو شدب 

  کندرانس ( پرورش  و آموزش  ا مرتبس و
 منطقو/اسداح/سداد  3

گواه  صادر شدب و دارای امضا، شمارب و تاریخ از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد  

  اشد.(  ذکرشدبدر گواه    رگزاریو تاریخ  فراخواح، سطح فراخواحینواح مقانو، ینواح  و سازماح های تا تو متدبر اسش. 
اساتید قرارگرفدو  ا موضویا  مر وط  و آموزش و پرورش   د ییموردتوکو  نامواحی پافر  داوری   ر اساسها  نامواحیپادرخصوص 

سداد  ر س ذی  ا امضای ر یس ادارب منطقو/مدیرکل و متاونین اسداح/ متاونین و مدیراح کل  صادرشدب ر س ذی از مریح کارشناس 

 (، سال اندشار و ینواح مرتبس  ا موضویا  آموزش و پرورش در گواه  انزام  اسش نامواح یپا ذکر ینواح   .متدبر اسش
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2جدول شماره  - (یاحرفه شایستگی  ) راهنمای بارگذاری مدارک و مستندات

ویژگی مسنندات  سند  دکنند ییتأمرجع امنیازتعریف شایسنگی یسنگیشاعنوان 
تعداد سند جهت  

ی بارگذار

همکاری در  

ادار  امور  

واحدهای  

آموزشی، تربینی، 

، ورزشیپرورشی

و اداری

(50)

منطقو/اسداح/سداد 5 ها کارگروب  یضویش در
ا حغ  گواه    از  مصوب    یهاکارگروب یضویش در  یا  تاریخ  صادر شدب و دارای امضا، شمارب و 

ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد و سازماح های تا تو متدبر اسش. 

 درج ینواح یضویش در کارگروب انزام  اسش.  موردنظردر سند 

، سند 10

هر ردیف  داکئر  

مورد  ارگکاری   3

امنیاز هر بند . شود

مسنقل   طوربه

 . است محاسبهقابل

امنیاز  50حداکثر 

ورزش  ،آموزش ، پرورش جلسا   و  ضور در شوراها

 و اداری 
مدرسو/منطقو/اسداح/سداد 5

صادر شدب و دارای امضا، شمارب   و اداری  ، ورزش تر ید گواه   ضور در شوراهای آموزش ،  

و   / سداد  اسداح  نا یو/  منطقو،  پرورش شهرسداح،  و  ادارا  آموزش  از مدیراح مدارس/  تاریخ  و 

 سازماح های تا تو متدبر اسش.

اسداح5های یلم  متلماح انجمن ضور فتال در 
آموزش  ادارب کل/ متلماح اسداحانجمن یلم   صادر شدب و دارای امضا، شمارب و تاریخ از  گواه   

 .متدبر اسشو پرورش اسداح 

منطقو/اسداح/سداد 5یضویش در  سیج فرهن یاح  
از   تاریخ  و  شمارب  امضا،  دارای  و  شدب  صادر  شهرسداح/گواه   نا یو،  منطقو،  فرهن یاح     سیج 

 متدبر اسش. سداد اسداح/

منطقو/اسداح/سداد 5مصوب  ی هادویکمدر یضویش 
صادر شدب و دارای امضا، شمارب و تاریخ از ادارا  آموزش های مصوب  گواه  یضویش در کمیدو

 و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد و سازماح های تا تو متدبر اسش. 

منطقو/اسداح/ سداد 5یضویش در گروب آموزش 
صادر شدب و دارای امضا، شمارب و تاریخ از ادارا آموزش   یهاگروبگواه  یضویش در 

 آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد و سازماح های تا تو متدبر اسش.

. متدبراسشمدیر مدرسو  امضای   ا گواه  یضویش در انجمن اونیا و مر یاح مدرسو5یضویش در انجمن اونیا و مر یاح 

متدبراسش.مدیر مدرسو   امضای    اگواه  یضویش در شورای مدرسو مدرسو5یضویش در شورای مدرسو 

مدرسو /منطقو/اسداح/ سداد 5 رنامو فویمشارکش در فتانیش  

صادر شدب و دارای امضا، شمارب و تاریخ از    رناموفوی  یهاشیفتان  ویدر کل گواه  مشارکش 

مدیراح مدارس/ ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد و سازماح های  

 تا تو متدبر اسش.

اسش.متدبر  مدیر مدرسو امضای   ا گواه  یضویش در سداد تر ید  مدرسو مدرسو5یضویش در سداد تر ید  مدرسو 

سابقه تدریس به  

همکاران       

)امنیاز تشویقی( 

(30)  

  گواه  تدریس در دورب ضمن خدمش

  10هر 

  1سایش 

امدیاز  

/ یامور ادار

سامانو ضمن خدمش 

تتداد سایش تدریس، و کد    گواه  ایا حغ   ینواح دورب،  دورب ضمن خدمش   تدریس همراب  ا 

:امدیاز  داکئر مورد تایید اسش. مسدقل  صور  و هر دورب  یازا و

 10- اسدادیار متلم 

امدیاز 

  20 - م یار متل نش دا

امدیاز 

امدیاز   30 – اسداد متلم 

 وا سدو  و وزار  یها دانش اب گواه  تدریس در 
1هر وا د  

ازیامد

فرهن یاح و   یهادانش اب گواه  

ی رجا د یشه

در  هر درس، تتداد سایش تدریس    ی ازا وهمراب  ا تتداد وا د تدریس  گواه  تدریس  ا حغ یا  

 ی رجا  د یشهدانش اب فرهن یاح و     تویید وا سدو  و وزار  آموزش و پرورش کو  و    یهادانش اب 

  تایید اسش.مورد 

تاصص  و   ی هاکارگاب تدریس در   یهاکحس

 آموزش خانوادب یهاکحس

  2هر مورد 

امدیاز
منطقو/اسداح/سداد 

 ا    سایش تدریس  ینواح دورب و  همراب  ا    و دورب آموزش خانوادب  هاکارگاب گواه  تدریس در  

کل   مدیراح  و  متاونین  اسداح/  متاونین  و  منطقو/مدیرکل  ادارب  ر یس  متدبر  سداد    ر س ذی امضای 

 اسش.

امدیاز   40  داکئر( ازیامد 1 دورب ضمن خدمش سایش 5 هر امور اداری/سامانو ضمن خدمش 40آموزش   مد کوتاب  یهادورب گکراندح یادگیری مسنمر 
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ویژگی مسنندات  سند  دکنند ییتأمرجع امنیازتعریف شایسنگی یسنگیشاعنوان 
تعداد سند جهت  

ی بارگذار

(60 )

منطقه/استان/ ستاد 5 ضمن خدمش  رازیر و مهارت   یها گواه 

شدب   گواه سامانو ضمن خدمش  یهادورب   ،مهارت صادر  از  خارج  رشدو   و  آموزش   مرتبس  ا 

دارای امضا، شمارب و تاریخ از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح /    ،شغل 

،  سند  10 سداد و سازماح های تا تو متدبر اسش.

 3هر ردیف  داکئر 

،مورد

 طوربهامنیاز هر بند 

  محاسبهقابل مسنقل 

. است

امدیاز   20 داکئر 

مدرسو 2 تجر یا  مدرسو مشارکش داوملبانو و مشداقانو  ا 
امضا  تویید  و  کو  آموزش  و پرورش  افراد در ممیس مدرسو  داوملبانو    ش یفتانگواه    مدیر   ی و 

            .مدرسو  رسد، درج ینواح مشارکش داوملبانو انزام  اسش

تتهد  و یادگیری مداو  و تحش مسدمر  رای کس   دادحنشاح 

دانش 
مدرسه /منطقه/استان/ ستاد 4

   ، در راسدای  هبود یملاردمرتبس  ا رشدو شغل  دانش  یا مهارت   یهاشیفتانصادر شدب   گواه

دارای امضا، شمارب و تاریخ از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح / سداد و  

 سازماح های تا تو متدبر اسش.

مدرسه /منطقه/استان/ ستاد 2 تاصص  مرتبس  ا وظایف شغل   یهاکارگاب گواه  شرکش در 

صادر شدب و دارای امضا، شمارب   ،مرتبس  ا وظایف شغل   تاصص   یهاکارگابگواه  شرکش در  

سداد و سازماح های تا تو و تاریخ از ادارا  آموزش و پرورش شهرسداح، منطقو، نا یو/ اسداح /  

 متدبر اسش. 

  در مقامکسب 

 و مسابقات

رویدادها و  

تابعه   یهاجشنوار 

 و معنبر ملی وزارت

ی المللنیبو 

و  هات یموفق)

تقدیرنامه( 

(60 )

ای و ، نا یو ایمنطقو   یهاجشنوارب   و  مسا قا   در  سو   تا  اول  رتبو 

( 2امدیاز، رتبو سو   (  3رتبو دو   ،  ( امدیاز  4رتبو اول  :  شهرسداح

 امدیاز

آموزش    انملل ن ی و    مل   اسدان //سطوح شهرسدان   یهاجشنوارب در مسا قا  و  کس  مقا      گواهمنطقه/استان/ستاد 4تا  2

کس  مقا     یها گواه  اسش.  صادرشدبر یس ادارب منطقو / اسداح / سداد    کو توسس  و پرورش  

از وزار  آموزش و پرورش در صور    ادارب ممل خدمش    تویید خارج  متدبر   وزب مرتبس در 

  اسش.

سند   10

 طوربهامنیاز هر بند 

  محاسبهقابل مسنقل 

  . است

امنیاز 40حداکثر 

(  7رتبو اول   :  اسدان   یهاجشنوارب   و  مسا قا   در  سو   تا  اول  رتبو 

( امدیاز 5( امدیاز، رتبو سو   6امدیاز رتبو دو   
استان/ ستاد 7تا  5

 :   انمللن ی و  کشوری  یهاجشنوارب  و  مسا قا  در سو  تا اول رتبو 

 ( امدیاز8( امدیاز، رتبو سو    9( امدیاز رتبو دو    10رتبو اول  
ستاد 10تا  8

منطقه 5متلم نمونو مدرسو  

یا   در    رناموی تقد گواه   سداد  و  اسداح  شهرسداح/  از  .   هرسالصادرب  یا    هرسالتمصیل   گواه  

  20 داکئر  –سند  20 (   شود  متقدیرنامو  الاترین سطح اندااب پکیرفدو 

امدیاز 

منطقه / استان 10ای متلم و کارمند نمونو منطقو

استان/ ستاد 20متلم و کارمند نمونو اسدان 

ستاد30نمونو کشوری متلم و کارمند 

   اشد. صادرشدبو  مرتبس  ا وظایف شغل   3ی  کو مبح جدول شمارب هارنامویتقد مدرسو /منطقو/اسداح/سداد 20 تقدیرنامو 

 امنیاز   (3جدول شمار )  لوح تقدیر دریافنی ردیف 

4جمهور سیر 1

3جمهور س یر وزیر یا  متاوح 2

5/2متاوح وزیر، ر یس سازماح و سطوح همطراز  ، متاوناح اسدانداراسداندار، 3

2، متاونین مدیرکل، ر یس دانش اب وا سدو و سطوح همطراز رکلیمد 4

5/1مدیر ادارب آموزش و پرورش و متاوناح  /سیر 5

1(شود م داکئر سو مورد، مماسبو   هرسالمدیر وا د آموزش  6
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4جدول شماره   –تجربه( )راهنمای بارگذاری مدارک  مستندات 

دکنند ییتأ مرجعامنیازسقف امنیازتعریف شایسنگی یسنگیشاعنوان 

سند

   سنوات خدمنی

 تجربی
پلاان  مماسبو  صور  و 

 ( شود م

(130 ) 

امدیاز  10امدیاز   2 هرسالسال سا قو  5تا 1 از  تجر  سنوا  خدمش 

امور اداری  امدیاز   130 داکئر 

امدیاز  15امدیاز   3 هرسالسال سا قو  10تا  6 ازتجر       سنوا  خدمش

امدیاز  20از یامد  4هرسالسا قو   سال15تا   11 از  تجر     سنوا  خدمش

امدیاز  25از یامد  5 هرسالسال سا قو   20تا  16 ازتجر       خدمش سنوا 

امدیاز  60از یامد  6 هرسال   سال سا قو و  الاتر 21 از  تجر     سنوا  خدمش

ارزشیابی سالانه

 (30 )

سال پایان   5  داکئر     میان ین نمرب ارزشیا   سالانو در مول دورب ارزیا  

 (تا تاریخ مشمونیش
امور اداری  امدیاز    30 داکئر  امدیاز   30




